Zalgcznik nr 1 do Zarzgdzenia 4/2020/2021

Regulamin Rady Pedagogicznej

Szkoly Podstawowej

im. Krzysztofa Kamila Baczynskiego w L.adzyniu

STRUKTURA RADY PEDAGOGICZNEJ
§1

. Rada pedagogiczna jest kolegialnym organem szkoty realizujagcym zadania statutowe

dotyczace ksztalcenia, wychowania i opieki.

Rada pedagogiczna dziata w oparciu o ustawe o systemie o$wiaty z dnia 7 wrze$nia
1991 r. z pdzniejszymi zmianami, ustawe z 14 grudnia 2016 r. — Prawo o$wiatowe oraz
Statut szkoty.

W sklad rady pedagogicznej wchodza: dyrektor szkoty i wszyscy nauczyciele
zatrudnieni w szkole.

Przewodniczacym rady pedagogicznej jest dyrektor szkoty.

Przewodniczacy prowadzi i przygotowuje zebrania rady pedagogicznej oraz jest
odpowiedzialny za zawiadomienie wszystkich jej cztonkow zgodnie z § 5 pkt 3 1 4.

W zebraniach rady pedagogicznej mogg réwniez bra¢ udzial, z glosem doradczym,
osoby zapraszane przez jej przewodniczacego za zgoda lub na wniosek rady
pedagogiczne;j.

KOMPETENCJE RADY PEDAGOGICZNEJ
§2

1. Do kompetencji stanowigcych rady pedagogicznej nalezy:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)

zatwierdzanie planow pracy szkoty;

podejmowanie uchwat w sprawie wynikow klasyfikacji i promocji uczniow;
podejmowanie uchwal w sprawie eksperymentow pedagogicznych w szkole;
ustalanie organizacji doskonalenia zawodowego nauczycieli;

podejmowanie uchwat w sprawach skreslenia z listy uczniéw;

ustalenie regulaminu swojej dziatalnosci;

przygotowanie projektu statutu lub jego zmian;

ustalanie sposobu wykorzystania wynikéw nadzoru pedagogicznego, w tym
sprawowanego nad szkola przez organ sprawujacy nadzor pedagogiczny, w celu
doskonalenia pracy szkoty lub placowki.



§3
1. Dyrektor szkoly wstrzymuje wykonanie uchwaly niezgodnej z przepisami prawa.

2. O wstrzymaniu wykonania uchwaly dyrektor niezwlocznie zawiadamia organ
prowadzacy szkole oraz organ sprawujacy nadzor pedagogiczny.

3. Rozstrzygnigcie organu sprawujacego nadzor pedagogiczny jest ostateczne.

§4

1. Rada pedagogiczna opiniuje w szczegdlnosci:

1.

1) organizacj¢ pracy szkoly, w tym tygodniowy rozktad zaj¢¢ lekcyjnych i
pozalekcyjnych;

2) projekt planu finansowego szkoty;
3) wnioski dyrektora o przyznanie nauczycielom odznaczen, nagréd i innych
wyroznien;

4) propozycje dyrektora szkoty w sprawach przydzialu nauczycielom statych prac i
zaje¢ w ramach wynagrodzenia zasadniczego oraz dodatkowo platnych zajeé
dydaktycznych, wychowawczych 1 opiekunczych.

§5

1. Rada pedagogiczna moze wystapi¢ z wnioskiem o odwotanie nauczyciela ze
stanowiska dyrektora lub z innego stanowiska kierowniczego w szkole.

2. W przypadku okreslonym w § 5 pkt 1, organ uprawniony do odwotania jest obowigzany

przeprowadzi¢ postgpowanie wyjasniajagce 1 powiadomi¢ o jego wyniku radg
pedagogiczng w ciggu 14 dni od otrzymania wniosku.

PLANOWANIE I ORGANIZACJA ZEBRAN RADY PEDAGOGICZNEJ
§6

Zebrania rady pedagogicznej sg organizowane zgodnie z Harmonogramem posiedzen rady
pedagogicznej, ktory jest czescig Planu pracy Zespotu Szkolnego w Ladzyniu w danym
roku szkolnym, a w szczegolnosci: przed rozpoczeciem roku szkolnego, na koniec
semestru/roku szkolnego i po zakonczeniu zaj¢¢ dydaktycznych.

Zebrania rady pedagogicznej moga by¢ zwolywane takze w innych terminach na wniosek:
1) organu sprawujacego nadzor pedagogiczny,

2) organu prowadzacego szkote,

3) 1/3 cztonkéw rady pedagogicznej (zgltoszony pisemnie, z podpisami czionkow rady),

4) przewodniczacego rady pedagogicznej w miar¢ biezacych potrzeb.



3. Dyrektor szkoty zawiadamia o zebraniu rady pedagogicznej na 5 dni przed zebraniem
umieszczajac ogloszenie wraz z porzadkiem obrad na tablicy ogloszen w pokoju
nauczycielskim lub

4. Zebrania moga by¢ zwolywane w tzw. trybie pilnym. Dyrektor informuje nauczycieli o
terminie zebrania, nauczyciele potwierdzaja podpisem zapoznanie si¢ z informacja.

S.

§7

1. W przypadku nieobecnosci dyrektora zebranie rady pedagogicznej prowadzi nauczyciel
zastgpujacy dyrektora.

2. Dyrektor moze na okre$lony czas (jednorazowo lub na dluzszy okres) upowaznié
nauczyciela do wykonywania zadan zwigzanych z przygotowaniem i prowadzeniem
rady pedagogiczne;.

3. Zapis w pkt. 2 nie oznacza przeje¢cia petnych kompetencji przypisanych dyrektorowi.

OBOWIAZKI CZEONKOW RADY PEDAGOGICZNEJ

§8
1. Czlonek rady pedagogicznej zobowigzany jest do:

1) brania czynnego udzialu we wszystkich zebraniach rady pedagogicznej i w zebraniach
komisji lub zespotu do ktérego nalezg. W uzasadnionych przypadkach przewodniczacy
rady moze zwolni¢ nauczyciela z udzialu w zebraniu rady pedagogicznej,

2) wykonywania prawomocnych uchwal rady pedagogicznej zgodnie z ustalong ich
trescig 1 terminami.

2. Osoby biorace udziat w zebraniu rady pedagogicznej sa obowigzane do nieujawniania
poruszanych na zebraniu rady pedagogicznej spraw, ktére moga narusza¢ dobra osobiste
uczniéw lub ich rodzicoéw, a takze nauczycieli i innych pracownikow szkoty.

3. Za nieprzestrzeganie nieujawniania informacji, poufnosci informacji oraz ochrony
dobr osobistych podczas zebran rady pedagogicznej w stosunku do nauczycieli i
pozostatych pracownikow szkoty stosuje si¢ kare porzadkowa w formie upomnienia lub
nagany.

§9

1. Rada pedagogiczna wykonuje swoje zadania i realizuje uprawnienia na zebraniach
poprzez dziatania komisji i zespotow.

2. Komisje i zespoly przygotowuja na zebrania rady pedagogicznej projekty uchwat
stanowiacych, opinii i wnioskdéw, raportéw, sprawozdan, analiz.



. W strukturze rady pedagogicznej dzialaja zespoty powotywane zarzadzeniem dyrektora
szkoty na czas okre$lony lub nieokreslony.

. Praca zespotow kieruja ich przewodniczacy.

Cele i zadania zespolow zostaty okreslone w statucie szkoty lub podane w zarzadzeniu
dyrektora szkoty. Zespoty te podlegaja bezposrednio nadzorowi dyrektora szkoty i nie
$3 organami suwerennymi.

TRYB I SPOSOB PODEJMOWANIA UCHWAL
§10

. Uchwaly sa podejmowane poprzez glosowanie. Uchwala jest prawomocna, jezeli
zostata przyjeta zwykta wickszos$cia glosdw w obecnosci co najmniej Y2 cztonkdéw rady
pedagogiczne;j.

Glosowania na posiedzeniu rady sg jawne i odbywaja si¢ przez podniesienie reki.
Glosowanie przeprowadza przewodniczacy.
Wyniki gtosowania odnotowuje si¢ w protokole.
TRYB I SPOSOB WYRAZANIA OPINII
§11

. Kazdy cztonek rady pedagogicznej ma prawo do wyrazenia opinii w trakcie zebrania
rady pedagogiczne;.

Opinia rady pedagogicznej uzyskiwana jest w nastepujacy sposob:
1) kazdy z cztonkoéw rady ma prawo do wyrazenia w czasie posiedzenia wlasnej opinii;

2) na podstawie wypowiedzi  poszczegdlnych nauczycieli protokolant sporzadza
projekt tresci opinii;
3) rada pedagogiczna moze przyja¢ projekt opinii:

a) w drodze porozumienia — wszyscy zgadzaja si¢ z trescig projektu opinii;
jesli za$ jedna osoba nie zgadza si¢ to:

b) w drodze uzgodnienia — po dyskusji - jesli nikt nie zajat stanowiska, nalezy rozumie¢
jako uzgodnienie; jesli jedna osoba nie akceptuje opinii to:

c) gtosowanie nad tre$cig opinii — zwykla wiekszoscig gtosow;

4) w sytuacjach szczegélnych rada pedagogiczna moze powota¢ komisje ds.
opracowania projektu tresci opinii.

§12

Glosowanie tajne stosuje si¢ przy zasiggnigciu opinii rady pedagogicznej w sprawach
personalnych lub na wniosek cztonka rady pedagogicznej przyjety w glosowaniu
jawnym oraz przy wytanianiu przedstawicieli rady pedagogicznej do prac komisji np.
konkursowej na dyrektora szkoty.



A

~

O trybie glosowania w sprawach nieujetych w niniejszym Regulaminie decyduja
czlonkowie rady pedagogicznej na zebraniu rady pedagogiczne;.

TRYB WYLANIANIA PRZEDSTAWICIELA RADY PEDAGOGICZNEJ
§13

Rada pedagogiczna wytania swoich przedstawicieli w glosowaniu tajnym zgodnie z
zasadami obowigzujacego prawa.

Do przeprowadzenia wyboru przedstawicieli rady pedagogicznej powoluje si¢
trzyosobowa komisj¢ skrutacyjng.

W sktad komisji skrutacyjnej nie moga wchodzi¢ osoby kandydujace.
Kandydaci zglaszani s3 wylacznie za ich zgoda.
Kazdy nauczyciel ma prawo zgtosi¢ swoja kandydaturg.

Przed oddaniem gtosu komisja skrutacyjna informuje o sposobie oddania waznego
glosu na swojego kandydata.

Przedstawicielami rady zostaja osoby, ktore uzyskaty najwiekszg liczbe glosow.

Z przeprowadzonego gltosowania komisja skrutacyjna sporzadza protokot.

PROTOKOELOWANIE ZEBRAN RADY PEDAGOGICZNEJ
§14

. Zebrania rady pedagogicznej protokotowane sg elektronicznie.

Zebrania rady pedagogicznej protokotuje protokolant wybierany na czas nieokreslony
lub inna osoba wskazana przez przewodniczacego rady pedagogiczne;j.

Klasyfikacyjne posiedzenia rady pedagogicznej odbywaja si¢ w nastepujacy sposob:

1) zgodnie z porzadkiem obrad wychowawca klasy na wlasciwym formularzu
klasyfikacyjnym przedstawia charakterystyke klasy;

2) po prezentacji cztonkowie rady zatwierdzaja wyniki klasyfikacji;

3) wychowawca klasy przedktada przewodniczacemu wersje wydrukowana,
wlasnorecznie podpisang, a wersje elektroniczng przesyta do protokolanta.

Ztozone formularze klasyfikacyjne w wersji papierowej tworza dokumentacje
klasyfikacji za dany rok szkolny, ktéra przechowywana jest w sekretariacie szkoty.

. Do protokotowania posiedzen rady pedagogicznej wykorzystuje si¢ technologie
komputerowa (edytor tekstu MS WORD). Protokoty z posiedzen rady pedagogiczne;j
zapisane w formie elektronicznej i wydrukowane przechowywane sg w sekretariacie
szkoty.



6. W trakcie roku szkolnego kolejne protokoty z numerami kolejnych stron sg spinane w
segregatorze.

7. Protokoty z jednego roku szkolnego tworza Ksigge protokotdow, ktéra po oprawieniu
opatruje si¢ klauzulg: ,Ksigga protokoldow posiedzen Rady Pedagogicznej Szkoty
Podstawowej im. K. K. Baczynskiego w Ladzyniu odbytych w roku szkolnym
..... /...... Ksiega zawiera .... protokotéw”.

8. Do archiwum szkolnego skladany jest zapis elektroniczny protokotéw na ptycie CD z
tym samym tytutem.

9. Przyjmuje si¢ uproszczong doktadno$¢ protokotowania. Oznacza to, ze nie notuje si¢
szczegotowego przebiegu dyskusji, a jedynie wynikajace z niej postanowienia. (,,W
dyskusji gtos zabrali .... poruszajac nastepujace problemy").

10. Na koncu protokolu mozna zamieszcza¢ zalaczniki oznakowane numerami
porzadkowymi (1, 2...), ale pelng nazwe zalacznika oraz numer nalezy wpisa¢ w tresé
protokotu.

11. Przyjmuje si¢ nastgpujaca forme zapisow wynikow glosowania: Na podstawie
glosowania jawnego/tajnego ustalono wynik glosowania:/uchwata zostala przyjeta
liczba gloséw:

przeciw: ......

wstrzymalo si¢: ........

czlonkéw rady pedagogicznej ogdtem: ........
obecnych: ........

12. Uchwaty podejmowane w ramach kompetencji stanowiacych rady pedagogicznej maja
zapis wedlug zalaczonego wzoru znajdujacego si¢ na koncu niniejszego regulaminu.

STRUKTURA PROTOKOLU ZEBRANIA RADY PEDAGOGICZNEJ
§15
. Protokoty numerowane sg w nastepujacy sposob: numer porzadkowy/rok szkolny.

Tytut dokumentu: Protokot nr .... zebrania Rady Pedagogicznej Szkoty Podstawowej im.
K. K. Baczynskiego z dnia... .

. Ustalenia formalne: W zebraniu brato udziat ... cztonkow rady pedagogicznej wg listy
obecnosci — Zalacznik nr 1 do protokotu, a takze zaproszeni goscie w osobach ........ .
Ustalono, ze quorum do podejmowania prawomocnych decyzji wynoszace ... cztonkoéw
zostalo przekroczone.

. Przebieg zebrania:



1) zapisy wstepne: Zebranie rady pedagogicznej prowadzil ........................ . Przyjeto
protokot z poprzedniego zebrania rady pedagogicznej bez zastrzezen. (lub: po wniesieniu
uwag do protokotu o nastepujacej tresci ..........ouennn... ). Przyjeto nastepujacy porzadek
zebrania... (jezeli porzadek zebrania byl przedmiotem uzupelien lub sporu, nalezy
odnotowac, czyj to byt wniosek i o jaki punkt zmieniono porzadek zebrania).

2) zapis tresci obrad i przyjetych rozstrzygnieé: wnioski, uchwaty, oceny itp. wedtug

punktéw porzadku zebrania, tzn. Ad 1 .................. CAD2 oo ;
3) sprawozdanie dotyczace ........... przedstawila p. .............. , ktore stanowi zatgcznik
nrl,nr2....

4) odnotowanie przebiegu zebrania po wyczerpaniu jego porzadku ( np. glosy osob
zaproszonych, elementy uroczyste itp.);

5) zapis koncowy: Na tym przewodniczacy rady pedagogicznej zakonczyt zebranie.

6) podpisy przewodniczacego i protokolanta.

5. Protokot konczy klauzula: "Protokét zawiera ........ stron oraz ...... zatgcznikow".
§16

. Ksigge protokotow przechowuje si¢ w sekretariacie szkoty.

. Ksigga protokotéw nie moze by¢ wynoszona poza budynek szkoty.

. Ksigga protokotow udostgpniana jest nauczycielom zatrudnionym w szkole, organowi
prowadzacemu szkot¢ 1 organowi sprawujacemu nadzor pedagogiczny nad szkota.

. Ksigga udostepniana jest do wgladu w kancelarii szkoty organom wymienionym w § 16
pkt 3. Fragmenty protokotu lub calo$¢ nie moga by¢ kserowane i udost¢gpniane osobom
nieuprawnionym.

TRYB PRZYJMOWANIA PROTOKOLU
§17

1. Protokoty zebran rady pedagogicznej przechowywane i udostgpniane sa w sekretariacie
szkoty.

2. Protokét podpisuje protokolant i przewodniczacy rady pedagogicznej lub nauczyciel
zastepujacy dyrektora jako prowadzacy.

3. Protokot z zebrania rady pedagogicznej sporzadza protokolant w terminie 7 dni od daty
posiedzenia rady pedagogiczne;.

4. Kazdy z cztonkéw rady ma obowiazek zapoznaé si¢ z protokotem i ma prawo zglosi¢
przewodniczacemu uwagi do tresci protokotu.

5. Uwagi (sprostowania) nalezy wnosi¢ w formie pisemnej w terminie 7 dni od dnia
sporzadzenia i udost¢pnienia protokotu.

6. Whniesione uwagi rozpatrywane sg na kolejnym zebraniu rady pedagogicznej i decyzja
rady pedagogicznej uwzglednione badz nieuwzglednione w protokole.



7. Niezgloszenie uwag w powyzszym trybie jest rOwnoznaczne z przyjeciem protokotu.

ZASADY WSPOLPRACY RADY PEDAGOGICZNEJ Z INNYMI ORGANAMI
SZKOLY

§18

1. Rada pedagogiczna wspotpracuje z innymi organami szkoty w zakresie spraw okreslonych
w statucie. W szczegdlnosci uzgadnia opinie przed podejmowaniem uchwat i wnioskow
bedacych w kompetencji rady pedagogiczne;j.

2. Ewentualne konflikty migdzy rada pedagogiczng a innymi organami szkoty rozwigzywane
s3 zgodnie z procedurami opisanymi w statucie szkoty.

§19

Zmiana tresci regulaminu nalezy do kompetencji rady pedagogicznej i odbywa si¢ na wniosek
poparty wiekszo$cig gtosdw przy obecnosci co najmniej potowy cztonkéw rady.

§20
Sprawy nieujete w niniejszym regulaminie regulujg akty prawne wyzszego rzgdu.
§21

Regulamin wchodzi w zycie z dniem 13 wrzesnia 2017 roku.

Przewodniczacy Rady Pedagogicznej

Wzor uchwaly
Uchwata Nr ... (numer porzadkowy/rok szkolny)
Rady Pedagogicznej Szkoty Podstawowej im. K. K. Baczynskiego w Ladzyniu

A ] ) 2 N4 1

Na podstawie art./par. ..., ust. .... Ustawy ..../rozporzadzenia .../ § ....... statutu Rada
Pedagogiczna uchwala si¢ co nastgpuje:

§ 3 Wykonanie uchwaty powierza si¢ dyrektorowi szkoty.

§ 4 Uchwata wchodzi w zycie z dniem .......... /podjecia.



Przewodniczacy Rady Pedagogicznej



